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 Paragony  1  Příjmové pokladní doklady  1  Výdajové 

pokladní doklady  1  Univerzální příjmové - výdajové pokladní 
doklady  1  Kadeřnický blok  2  Stvrzenky  2  Dovolenka  

2  Propustka  2  Pokladní složenka do banky  2  Hromadný 
příkaz k úhradě  2  Dodací listy  3  Objednávka  3  Zakázkový 
list  3  Reklamační list  4  Faktury  4  Záznam o provozu 
osobního vozidla  4 Záznamy o provozu vozidel nákladní dopravy 
 5  Cestovní příkazy  6  Výdejka - převodka  6  Příjemka - 

převodka - výdejka  6  Šatnové bloky  7  Bločkové vstupenky 
 7  Bonová kniha  8  Knihy jízd  8  Daňové evidence  9  

Kniha závazků  10  Kniha pohledávek  10  Kniha odeslané 
pošty  10  Kniha přijaté pošty  11  Kniha příchodů a odchodů 
 11  Pokladní knihy  11  Stavební deník  12  Evidence 

docházky  12  Skladová karta zásob A5  12  Závěsná skladová 
karta malá  13  Docházkový lístek - píchačka - měsíční  13  

Požární kniha  13  Výplatní sáček  13  Ubytovací kniha  14  



TISKOPISY

Označení
vnitřních kódů:

ET - ekologický tiskopis 
(21% DPH)

PT - přímopropisující 
tiskopis (21% DPH)

Ekologická
likvidace
obalů

1

Cena bez DPH

+ .......% DPH

Celkem Kč

Slovy

Příjmový pokladní doklad č.: ......................... ze dne .......................................

  Firma:

  DIČ:

Přijato od ...................................................................................................................................

.................................................................................... DIČ: .....................................................

Účel platby ................................................................................................................................

Přijal:
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ET020

Přijato od (jméno a adresa) ..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

Přijato  ......................................................................Kč, slovy

Text Účtovací předpis (Dal − účet) Kč hal.

Příjmový pokladní doklad č.: ................................

ze dne ..........................................  DPH ........%  přílohy: ........

Dne ....................... přezkoušel .......................................

rozpočtová skladba

podpis pokladníkaschválil

účel platby

ÚČETNÍ DOKLAD ze dne ................................................................. č. ...............................................

Dne ....................... zaúčtoval .........................................

Organizace:
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Vyplaceno komu (jméno a adresa) ...............................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

Vydáno  ....................................................................Kč, slovy

rozpočtová skladba

podpis
příjemceschválil

účel výplaty

podpis
pokladníka

Organizace:

Text Účtovací předpis (Má dáti − účet) Kč hal.

Výdajový pokladní doklad č.: ...............................

ze dne ..........................................  DPH ........%  přílohy: ........

Dne ....................... přezkoušel ....................................... Dne ....................... zaúčtoval .........................................

ÚČETNÍ DOKLAD ze dne ................................................................. č. ...............................................
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05

0

Cena bez DPH

+ .......% DPH

Celkem Kč

Slovy

 Příjmový − výdajový pokladní doklad č.: ......................  ze dne ................................

  Firma:

  
  DIČ:

  Přijato od − vyplaceno komu ...................................................................................................

.......................................................................................... DIČ: ...............................................

Účel platby ................................................................................................................................

 Vydal:                       Přijal:

* 

*

* NEHODÍCÍ SE ŠKRTNĚTE
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Výdajový pokladní doklad č.: ......................... ze dne .....................................

  Firma:

  DIČ:

Vyplaceno komu .......................................................................................................................

.................................................................................... DIČ: .....................................................

Účel platby ...............................................................................................................................

Vydal:         Přijal:

Sazba DPH

Cena bez DPH

+ DPH

Celkem Kč

Slovy

.......... % .......... %

ET040

PARAGON − DAŇOVÝ DOKLAD č.: ...................
ODBĚRATEL:

DIČ:

DODAVATEL:	 	 				razítko	a	podpis	dodavatele

K	úhradě
Kč:

Datum
UZP:

Celkem
Kč

Cena
za	MJPočetZboží

Baloušek,	s.r.o.,	Tel./Fax:	595	044	774

........%

........%

Cena
bez	DPH:
Cena
bez	DPH:

DPH
v	Kč:
DPH
v	Kč:

ET010DIČ:

Datum, razítko a podpis:

PARAGON č.: .............................................................

Baloušek, s.r.o., Tel./Fax: 595 044 774
ET005

PARAGON − DAŇ. DOKL. č.: ................

DODAVATEL:  razítko a podpis dodavatele

DIČ:

ODBĚRATEL:
- údaje uveďte na zadní straně Baloušek, s.r.o., Tel./Fax: 595 044 774

Zboží Počet Cena
za MJ

Celkem
Kč

Datum
UZP:

K úhradě
Kč:

........%

........%

Cena
bez DPH:
Cena
bez DPH:

DPH
v Kč:
DPH
v Kč:

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ
TISKOPIS

PARAGON
DAŇOVÝ DOKLAD

PT 009

Obálku použijte jako podložku

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ET 020

PŘÍJMOVÝ POKLADNÍ
DOKLAD

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 020

PŘÍJMOVÝ POKLADNÍ
DOKLAD

Obálku použijte jako podložku

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 022

PŘÍJMOVÝ POKLADNÍ
DOKLAD ČÍSLOVANÝ 1+1

Obálku použijte jako podložku

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

PŘÍJMOVÝ
POKLADNÍ DOKLAD
I PRO PODVOJNÉ ÚČETNICTVÍ

ET 030

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 030

PŘÍJMOVÝ
POKLADNÍ DOKLAD
I PRO PODVOJNÉ ÚČETNICTVÍ

Obálku použijte jako podložku

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 032

PŘÍJMOVÝ POKLADNÍ DOKLAD
I PRO PODVOJNÉ ÚČETNICTVÍ

ČÍSLOVANÝ 1+1
Obálku použijte jako podložku

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

VÝDAJOVÝ POKLADNÍ
DOKLAD

ET 040

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 040

VÝDAJOVÝ POKLADNÍ
DOKLAD

Obálku použijte jako podložku

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

VÝDAJOVÝ
POKLADNÍ DOKLAD
I PRO PODVOJNÉ ÚČETNICTVÍ

ET 050

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 050

VÝDAJOVÝ
POKLADNÍ DOKLAD
I PRO PODVOJNÉ ÚČETNICTVÍ

Obálku použijte jako podložku

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ET 060

UNIVERZÁLNÍ
PŘÍJMOVÝ - VÝDAJOVÝ

POKLADNÍ DOKLAD Obálku použijte jako podložku

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 060

UNIVERZÁLNÍ
PŘÍJMOVÝ - VÝDAJOVÝ

POKLADNÍ DOKLAD

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

PARAGON

ET 005

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PARAGON

PT 005

Obálku použijte jako podložku

PARAGON
ČÍSLOVANÝ 1+1

ET 007

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PARAGON
ČÍSLOVANÝ 1+1

PT 007

Obálku použijte jako podložku

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

PARAGON
DAŇOVÝ DOKLAD

ET 010

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PARAGON
DAŇOVÝ DOKLAD

PT 010

Obálku použijte jako podložku

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

PARAGON
DAŇOVÝ DOKLAD
ČÍSLOVANÝ 1+1

ET 012

PARAGON
DAŇOVÝ DOKLAD
ČÍSLOVANÝ 1+1

PT 012

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

Obálku použijte jako podložku

Výdajový pokladní doklad 
i pro podvojné účetnictvíVýdajový pokladní doklad

Příjmový pokladní 
doklad i pro 
podvoj. účet.

Příjmový pokladní 
doklad

Univerzální příjmový 
- výdajový pokladní doklad 

balení: 80 ks, 1 blok / 50 listů, formát: A6 balení: 80 ks, 1 blok / 50 listů, formát: A6

Příjmový pokladní 
doklad čísl. 1+1

balení: 80 ks
1 blok / 50 listů
formát: A6

balení: 80 ks
1 blok / 50 listů
formát: A6

Příjmový pokladní 
doklad i pro 
podvoj. účet.
 - číslovaný 1+1

balení: 80 ks, 1 blok / 50 listů, formát: A6

Paragon - daňový doklad

Paragon

Paragon A7
 - daňový doklad

balení: 80 ks
1 blok / 50 listů
formát: 69 x 99 mm

Paragon - číslovaný 1+1

balení: 120 ks, 1 blok / 50 listů, formát: 80 x 150 mm

Paragon - daňový doklad
číslovaný 1+1

balení: 120 ks, 1 blok / 50 listů, formát: 80 x 150 mm

PT032PT030ET030PT022PT020ET020

PT060ET060PT050ET050PT040ET040

ET005

PT005

ET007

PT007

PT009
ET010

PT010

ET012

PT012
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Stvrzenka č.: ............................................       ze dne ..............................................

  Firma:

  DIČ:

Přijato od (adresa) ....................................................................................................................

............................................................................................ DIČ: .............................................

Účel platby ................................................................................................................................

Přijal:

Cena bez DPH

+ .......% DPH

Celkem Kč

Slovy

IČ:

Ba
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, s
.r.
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PT070

VÝČETKA

KčPočet Druh

5000,−

2000,−

Úhrnem

1,−

2,−

5,−

10,−

20,−

50,−

100,−

200,−

500,−

1000,−

POKLADNÍ SLOŽENKA DO BANKY

−

−

−

−

−

−

−

−

−

−

−

−

Razítko a podpis složitele Razítko a podpis banky

Kč

konstantní

Skládám(e) v hotovosti ve prospěch
účtu číslo         kód

Symboly platby:
variabilní

Likvidoval:

B
al

ou
še
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Slovy Kč
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Název banky .................................................................  pobočka ..............................................................................
01

HROMADNÝ PŘÍKAZ K ÚHRADĚ

V ................................................ dne ...........................................            ..............................................................................................
razítko a podpis(y) příkazce

Konstantní symbol uvádějte jen v případě, že je společný pro všechny účty příjemců (jednotlivě jej pak neuvádějte)

Zúčtujte celkem Kč

Částky v KčČíslo účtu příjemce

Splatnost dneKód bankyČíslo účtu plátce Konstantní symbol

Kód banky
specifickýkonstantnívariabilní              

Symboly plateb

*

*

Firma

Datum: Cena Kč

1 Dámský střih

2 Pánský střih

3 Dětský střih

4 Mytí s masáží

5 Regenerace, maska

6 Vodová ondulace

7 Foukaná

8 Trvalá ondulace

9 Pastelování

10 Přeliv vlasů

11 Melírování vlasů

12 Barvení vlasů

13 Odbarvení vlasů

14 Společenský účes

15 Lak

16 Gel, vosk

17 Sušení

18 Žehlení
19

20

21

Celkem
k úhradě Kč

Celkem
k úhradě Kč

Pracovník

KADEŘNICTVÍ       čís.: .......................

KADEŘNICTVÍ       čís.: .......................

Kontrolní ústřižek

Baloušek, s.r.o., Tel./Fax: 595 044 774

B
al

ou
še

k,
 s

.r.
o.

, T
el

./F
ax

: 5
95

 0
44

 7
74

DOVOLENKA

Příjmení, jméno, titul ......................................................................................   Osobní číslo .......................................

Útvar ..............................................................................................................  Číslo útvaru ........................................

Žádá o dovolenou od ............................................................... do ...............................................................  včetně,

  tj. ........................................  pracovních hodin  /  ........................................  pracovních dnů

Místo pobytu o dovolené ..................................................................
     
Datum ..........................................................  podpis zaměstnance ............................................................................

Vyjádření vedoucího pracovníka:

     
Datum ..........................................................  podpis vedoucího pracovníka ..............................................................

Skutečný nástup dovolené .............................................. ukončení dovolené ............................................................

Datum ..........................................................  podpis odpovědného pracovníka .........................................................

Razítko firmy a podpis vedoucího

Příjmení: ...............................................

Jméno: .................................................
Propustka

Důvod odchodu:

 k lékaři

 služebně

 soukromě

Odchod: ............................ hod.

Příchod: ............................ hod.

V ...............................................

Dne ...........................................

Potvrzení zdravotnického nebo jiného
zařízení, úřadu nebo organizace

razítko a podpis

B
al

ou
še

k,
 s

.r
.o

., 
T

el
./F

ax
: 5

95
 0

44
 7
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Odchod: ............. hod.

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 070

STVRZENKA
Obálku použijte jako podložku

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 072

STVRZENKA
ČÍSLOVANÁ 1+1

Obálku použijte jako podložku

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 080

POKLADNÍ SLOŽENKA
DO BANKY
Obálku použijte jako podložku

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ET 075

DOVOLENKA

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

PROPUSTKA

ET 077

PT 100

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

HROMADNÝ
PŘÍKAZ K ÚHRADĚ

Obálku použijte jako podložku

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ 
TISKOPIS

KADEŘNICKÝ
BLOK

Obálku použijte
jako podložku

PT 065

StvrzenkaKadeřnický blok

Pokladní složenka do banky

Hromadný příkaz k úhradě

Propustka

Dovolenka

balení: 80 ks
1 blok / 50 listů
formát: A6

balení: 80 ks
1 blok / 50 listů
formát: A6

balení: 80 ks
1 blok / 50 listů
formát: A6

balení: 80 ks
1 blok / 50 listů
formát: A7

Stvrzenka - číslovaná 1+1

balení: 80 ks
1 blok / 50 listů
formát: 70 x 200 mm

balení: 40 ks
1 blok / 50 listů
formát: A5

PT072PT070PT065

ET075

PT080

PT100

ET077
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Dodavatel

    

IČ:
DIČ:

Odběratel

IČ:
DIČ:

Cena za
jednotku
bez DPH

Množství Název zboží
Cena

celkem
bez DPH

DPH

v Kčv %
Cena celkem

s DPH

CELKEM

Dodací list − Daňový doklad č....................... na základě objednávky č: .......................  ze dne .................................... 
(Nehodící se škrtněte)

Datum vystavení ..........................................    Datum uskutečnění zdanitelného plnění ..........................................

Ba
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ek

, s
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, T

el
./F
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: 5

95
 0
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Předal: (jméno)

Převzal (podpis)    č. OP:            RZ (SPZ):

PT
15

0
Převzal:	 	 	 	 č.	OP:	 	 	 				RZ	(SPZ):
(podpis)

Dodací list − Daňový doklad	číslo	.......................................................							

Datum	vystavení	..........................................		Datum	uskut.	zdanitelného	plnění	..........................................

Na	základě	objednávky	číslo	....................................................................		ze	dne	........................................

Množství Název	zboží
DPH

v	Kčv	%
Cena	celkem

s	DPH

CELKEM

Cena
celkem

bez	DPH

Cena	za	
jednot.

bez	DPH

Dodavatel

IČ:
DIČ:

Odběratel

IČ:
DIČ:

Předal:
(jméno)

(Nehodící	se	škrtněte)

PT
14

0

Ba
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Odběratel

IČ:
DIČ:

Veškeré zásilky a dopravní doklady označte číslem objednávky!

Název zbožíMnožstvíPoložka

Fakturujte na adresu Razítko a podpis

Objednávka číslo ...............................      ze dne ...............................................

Termín dodání .........................................................                Plátce DPH:     ano     ne

Přeprava .......................................................................................................................................

Dodavatel

IČ:
DIČ:

B
al

ou
še

k,
 s

.r
.o

., 
T

el
./F

ax
: 5

95
 0

44
 7

74

ZAKÁZKOVÝ LIST  č. ............................................  ze dne ............................................................

Termín dokončení: ............................. předběžná cena vč. ........% DPH: ....................... záloha: ........................

Popis zakázky (vyhotovení, závady, opravy):

Zakázka převzata dne: .............................................

Převzal: ....................................................................

Podpis odběratele: ...................................................

DODAVATEL:

   

IČ:
DIČ:

ODBĚRATEL:

   

IČ:
DIČ:

...................................................................
podpis odběratele

Rozsah provedené práce Kč

.........................................................................
razítko a podpis dodavatele
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PT
18

0

Cena bez DPH

+ .........% DPH

Celkem Kč
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DPH
v Kčv %

Cena celkem
s DPH

Cena
celkem

bez DPH

Cena za 
jednot.

bez DPH
Název zbožíMnožství

CELKEMPředal:
(jméno)

Dodací list − daňový doklad číslo ............................. na základě objednávky ..........................

Datum vystavení ......................................................  Datum uskut. zdanitelného plnění ......................................................

 Dodavatel: Odběratel:
   

        
   IČ: IČ:
   DIČ: DIČ:

(Nehodící se škrtněte)

Převzal:
(podpis) č. OP: RZ (SPZ): PT130

PT 130

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

DODACÍ LIST
DAŇOVÝ DOKLAD

Obálku použijte jako podložku

PT 150

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

DODACÍ LIST
DAŇOVÝ DOKLAD

Obálku použijte jako podložku

PT 140

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

DODACÍ LIST
DAŇOVÝ DOKLAD

Obálku použijte jako podložku

ET 130

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

DODACÍ LIST
DAŇOVÝ DOKLAD

PT 142

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

DODACÍ LIST
DAŇOVÝ DOKLAD
ČÍSLOVANÝ 1+1

Obálku použijte jako podložku

PT 160

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

OBJEDNÁVKOVÝ
LIST

Obálku použijte jako podložku

PT 180

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

ZAKÁZKOVÝ
LIST

Obálku použijte jako podložku

Dodací list - daňový doklad Dodací list - daňový doklad

Dodací list - daňový doklad Objednávka

Zakázkový list

balení: 80 ks
1 blok / 50 listů
formát: A6

Dodací list - daňový 
doklad číslovaný 

1+1

balení: 40 ks
1 blok / 50 listů

formát: A5

balení: 20 ks
1 blok / 50 listů
formát: A4

balení: 40 ks
1 blok / 50 listů

formát: A5

balení: 40 ks
1 blok / 50 listů

formát: A5

PT150 PT180

PT160

PT140

PT142

ET130

PT130



4

Datum splatnosti:

Datum UZP:

Datum vystavení:

Datum odeslání faktury:

Odběratel:

IČ:        DIČ:

Faktura číslo:

Druh dodávky (kód):
Konstantní symbol:

Forma úhrady:

FAKTURA − DAŇOVÝ DOKLAD
Dodavatel: IČ:

DIČ:

Peněžní ústav:

Číslo účtu:

Příjemce:

Způsob dopravy:

Objednávka číslo (KS):

Dodací list číslo:

Název zboží
(označení dodávky)

Cena 
za MJ

bez DPH

Cena
celkem

bez DPH

Sazba
DPH
v %

Množství DPH
v Kč

Cena
celkem

Zboží vč. faktury převzal:         razítko a podpis dodavatele PT
19

9
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FAKTURA ZA HOTOVÉ − daňový doklad číslo: .................................

Datum vystavení ..................................................    Datum UZP ..........................................................

Dodavatel:

IČ:
DIČ:

Odběratel:

IČ:
DIČ:

DPH
v %Název zboží Počet Cena za

MJ s DPH
Celkem Kč

s DPH

Celkem
k úhradě

Při odběru nad 10000,− Kč musí vyplnit dodavatel

.....%

.....%

Celkem
s DPH

DPH
v Kč

bez DPH
v Kč

Razítko a podpis dodavatele

Vaše EET účtenka je zde:

www.eetuctenka.cz/ .................................................  (sFIK)

Více informací na www.eetparagon.cz

PT198

FAKTURA − DAŇOVÝ DOKLAD

Zboží vč. faktury převzal:            razítko a podpis dodavatele:

B
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Datum splatnosti:

Datum UZP:

Datum vystavení:

Datum odeslání faktury:

Odběratel:

IČ:    DIČ:

Faktura číslo:

Druh dodávky (kód):

Konstantní symbol:

Forma úhrady:

Dodavatel: IČ:

DIČ:

Peněžní ústav:

Název zboží
(označení dodávky)

Cena  za MJ
bez DPH

Cena celkem
bez DPH

Sazba
DPH v %

Množství
DPH
v Kč

Cena
celkem

Číslo účtu:

Příjemce:

Způsob dopravy:

Objednávka číslo (KS):

Dodací list číslo:

PT 198

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

FAKTURA ZA HOTOVÉ
DAŇOVÝ DOKLAD

Obálku použijte jako podložku

PT 200

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

FAKTURA
DAŇOVÝ DOKLAD

Obálku použijte jako podložku

PT 199

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

FAKTURA
DAŇOVÝ DOKLAD

Obálku použijte jako podložku

Cíl cesty

nebo jiná

činnost vozidla
Datum

Hodina

odjezdu příjezdu

po
čá

te
k 

jin
é

či
nn

os
ti 

(p
říp

. 
ne

či
nn

os
ti)

ko
ne

c 
jin

é
či

nn
os

ti 
(p

říp
. 

ne
či

nn
os

ti)

Číslo příkazu
k jízdě nebo 

podpis osoby 
oprávněné 

dávat příkaz
k jízdě

Stav
tachometru

po jízdě

P
ro

vo
zn

í p
om

ěr
y 

a 
po

dm
ín

ky

Doplněno
v litrech

olejePHM

Podpis

přepravované

osoby

Podpis

řidiče

Jiné

záznamy

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Ujeto
km

Řidič: ...............................................................................  druh vozidla: ............................................................  RZ (SPZ) vozidla: .........................................  číslo listu: ............

Záznamy kontrolních orgánů Součet Podpis garážmistra Podpis dispečera

B
al

ou
še

k,
 s

.r
.o

., 
T

el
./F

ax
: 5

95
 0

44
 7

74

ET 205

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ZÁZNAM O PROVOZU
OSOBNÍHO VOZIDLA

DODAVATEL/PRODEJCE∗:

REKLAMAČNÍ LIST Číslo

REKLAMUJÍCÍ:

Reklamované zboží: Datum nákupu:

Doklad o dodávce reklamovaného zboží
(záruční list, paragon, faktura)∗

Číslo: ze dne:

Datum reklamace:Navrhovaný způsob reklamace∗

Zjištěná závada:

a) oprava zboží
b) výměna zboží
c) vrácení peněz
d) jiný (popište)

S popisem a způsobem
reklamace souhlasí:

Reklamace vyřízena dne:

Způsobem:

Převzal:

∗ Nehodící se škrtněte

Podpis (razítko) reklamujícího

B
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Vyřizuje:

PT 190

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

REKLAMAČNÍ
LIST

Obálku použijte jako podložku
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FAKTURA − DAŇOVÝ DOKLAD

Zboží vč. faktury převzal:     razítko a podpis dodavatele:

Datum splatnosti:

Datum UZP:

Datum vystavení:

Datum odeslání faktury:

Odběratel:

IČ:    DIČ:

Faktura číslo:

Druh dodávky (kód):

Konstantní symbol:

Forma úhrady:

Dodavatel: IČ:

DIČ:

Peněžní ústav:

Název zboží
(označení dodávky)

Cena  za MJ
bez DPH

Cena celkem
bez DPH

Sazba
DPH v %

Množství
DPH
v Kč

Cena
celkem

Číslo účtu:

Příjemce:

Způsob dopravy:

Objednávka číslo (KS):

Dodací list číslo:

PT 210

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

FAKTURA
DAŇOVÝ DOKLAD

Obálku použijte jako podložku

Faktura - daňový doklad

Faktura - daňový doklad

Faktura za hotové - daňový doklad

balení: 40 ks
1 blok / 50 listů
formát: A5

balení: 40 ks
1 blok / 50 listů
formát: A5

balení: 30 ks, 1 blok / 50 listů, formát: 2/3 A4

Záznam o provozu osobního vozidla (stazka)

balení: 40 ks
1 blok / 50 listů
formát: A5

PT199

ET205

PT200

PT198

Reklamační list

balení: 40 ks
1 blok / 50 listů
formát: A5

PT190

Faktura - daňový doklad

balení: 20 ks
1 blok / 50 listů
formát: A4

PT210
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Organizace (razítko) Stanoviště vozidla
ZÁZNAM O PROVOZU VOZIDLA
NÁKLADNÍ DOPRAVY - KOPIE

ev. č.:

Datum začátku výkonu Pokračování je na listě č.:

RZ (SPZ) Tovární značka Typ Druh a zařízení Už. hmot. v tunách Druh pohonu Osádka vozidla Pracovní zařazení

1 2 3 4 5 6 7 8

Motorové vozidlo 61

1. přípojné vozidlo 62 x

2. přípojné zařízení 63 x

64

Poznámka

Odkud Kam

Druh
nákladu 

přepravní-
ho obalu 
a počet 
jednotek

Nakládání Vykládání

D
ob

a 
jíz

dy

D
ob

a 
os

ta
tn

íc
h 

zd
rž

en
í

(b
ez

pe
čn

os
tn

í p
ře

st
áv

ky
)

P
ou

ži
tí 

př
íp

oj
né

ho
 v

oz
id

la Ujeté km Výkon v tkm

Naloženo Počet
nakladačů

do
ba

 n
ak

lá
dk

y

ča
s 

od
je

zd
u

Potvrzení
odesílatele

ča
s 

př
íje

zd
u

Vyloženo Počet
vykladačů

do
ba

 v
yk

lá
dk

y

Potvrzení
příjemce

(nákladové
středisko) ce

lk
em

s 
ná

kl
ad

em

ce
lk

em

z 
to

ho
 p
říp

oj
ná

 v
oz

id
la

zp
ůs

ob
 n

al
ož

en
í tun

zp
ůs

ob
 v

yl
ož

en
í *

)

tun

ce
lk

em

z 
to

ho
 p
říp

oj
-

ná
 v

oz
id

la

do
pr

av
ce

př
ep

ra
vc

e

ce
lk

em

z 
to

ho
 p
říp

oj
-

ná
 v

oz
id

la

do
pr

av
ce

př
ep

ra
vc

e

14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39

Celkem x x x x x x x x x x

Doba nasazení vozidla v minutách

po
če

t j
íz

d
s 

ná
kl

ad
em Objem

přepravy
v tunách

Ujeté km

Výkon
v tkm

Poznámka

úhrnem
(sl. 41 + 42) jízda

prostoje
celkem
(sl. 43
až 47)

členění prostojů

nakl.
a

vykl. če
ká

ní tech.
záv.

bezp.
přestávky ostatní celkem

z toho
s

nákladem

40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 Jméno a příjmení řidiče:

Motorové
vozidlo 79

*) Symboly: RU - ručně s urovnáním, RS - ručně s nahozením/shozením, NA - násypník, JE - jeřáb, HR - hydraulická ruka, ME - jiný mechanizmus Podpis řidiče:

Obchodní  rma (razítko) Stanoviště vozidla
ZÁZNAM O PROVOZU VOZIDLA

NÁKLADNÍ DOPRAVY
ev. č.:

Datum začátku výkonu Pokračování je na listě č.:

RZ (SPZ) Tovární značka Typ Druh a zařízení Už. hmot. v tun. Druh pohonu Osádka vozidla Pracovní zařazení

1 2 3 4 5 6 7 8

Motorové vozidlo 61

1. přípojné vozidlo 62 x

2. přípojné zařízení 63 x (radlice, sněhový pluh)

64

Přepravce Místo nakládky Místo vykládky Druh nákladu Čas přistavení Čas odjezdu ze stanoviště 65

9 10 11 12 13 Čas příjezdu na stanoviště 66

Datum ukončení výkonu 67

Stav počítadla km po příjezdu 68

Stav počítadla km před odjezdem 69

Rozdíl (řádek 68 mínus 69) 70

71

Pohonné hmoty a oleje v litrech NM BA

Počáteční stav nafty (benzínu) 72

Příjem 73

Čerpání 74

Dispozice pro posádku Spotřeba 75

Ostatní 76

Záznam o zdržení Konečný stav nafty (benzínu) 77

78

Záznam o provozních poměrech a podmínkách Záznam kontrolních orgánů

Podpis dispečera Podpis odpovědné osoby dopravce

Řidič musí mít tento záznam během provozu vozidla při sobě a předložit jej na vyzvání k tomu oprávněným orgánům.
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Odkud Kam

Druh
nákladu 

přepravní-
ho obalu 
a počet 
jednotek

Nakládání Vykládání

D
ob

a 
jíz

dy

D
ob

a 
os

ta
tn

íc
h 

zd
rž

en
í

P
ou

ži
tí 

př
íp

oj
né

ho
 v

oz
id

la Ujeté km Výkon v tkm

Naloženo Počet
nakladačů

do
ba

 n
ak

lá
dk

y

ča
s 

od
je

zd
u

Potvrzení
odesílatele

ča
s 

př
íje

zd
u

Vyloženo Počet
vykladačů

do
ba

 v
yk

lá
dk

y

Potvrzení
příjemce ce

lk
em

s 
ná

kl
ad

em

ce
lk

em

z 
to

ho
 p
říp

oj
ná

 v
oz

id
la

zp
ůs

ob
 n

al
ož

en
í tun

zp
ůs

ob
vy

lo
že

ní
 *

)

tun

ce
lk

em

z 
to

ho
 p
říp

oj
-

ná
 v

oz
id

la

do
pr

av
ce

př
ep

ra
vc

e

ce
lk

em

z 
to

ho
 p
říp

oj
-

ná
 v

oz
id

la

do
pr

av
ce

př
ep

ra
vc

e

15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39

Celkem x x x x x x x x x x

Jméno a příjmení řidiče   datum                podpis řidiče *) Symboly: RU − ručně s urovnáním, RS − ručně s nahozením/shozením, NA − násypník, JE − jeřáb, HR − hydraulická ruka, ME − jiný mechanizmus

ET 210

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ZÁZNAM
O PROVOZU VOZIDLA
NÁKLADNÍ DOPRAVY

ET 212

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ZÁZNAM
O PROVOZU VOZIDLA
NÁKLADNÍ DOPRAVY

ČÍSLOVANÝ

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ZÁZNAM O PROVOZU VOZIDLA
NÁKLADNÍ DOPRAVY

(KOPIE - ALONŽ)

ET 220

Záznam o provozu vozidla nákladní dopravy (alonž) 

balení: 30 ks
oboustranný

1 blok / 50 listů
formát: 2/3 A4

Záznam o provozu vozidla nákladní dopravy (stazka)

Záznam o provozu vozidla nákladní dopravy 
(stazka) číslovaný 

balení: 20 ks, oboustranný, 1 blok / 50 listů, formát: A4

ET210

ET212

ET220

balení: 20 ks
oboustranný
1 blok / 50 listů
formát: A4
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VÝDEJKA − PŘEVODKA
Firma (razítko)

Poř.
číslo

Vyhotovil

Datum, podpis

Vydal

Datum, podpis

Přijal

Datum, podpis

Schválil

Datum, podpis

Kontroloval

Datum, podpis

Poznámka o zápise
do skladní karty

Název MJ
Kód podle
platné JK

Celkem
Kč

Cena
za MJžádané vydané

Množství

Účel

Druh výdeje

Odebírající útvar

Vydávající útvar

Má dáti

Dal

Číslo
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ET 230

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

CESTOVNÍ PŘÍKAZ
S VYÚČTOVÁNÍM
PRACOVNÍ CESTY

PŘÍJEMKA − PŘEVODKA − VÝDEJKA číslo: ................................. datum: ......................................
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Firma (razítko) Dodací list č. Číslo objednávky: Přišlo dne:

Přepravní list č. Číslo faktury: Dopravní prostředek:

Účel

Poř.
číslo Kód Název MJ

Množství
Přijato dle
dokladu

Cena
za MJ

Celkem
Kčžádané přijaté

vydané

Vystavil:

Datum a podpis

Schválil:

Datum a podpis

Vydal:

Datum a podpis

Přijal:

Datum a podpis

Kontroloval:

Datum a podpis

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Ujeté

km3)

P
ou

ži
tý

 d
op

r.

pr
os

tř
ed

ek
2) Počátek

a konec
pracov.
výkonu
(hodina)

KčKčKčKčKčKč

Stravování bylo poskytnuto bezplatně: ano − ne
Ubytování bylo poskytnuto bezplatně: ano − ne
Volná − slevněná jízdenka: ano − ne
Pobírám odlučné: ano − ne

Celkem

Záloha

Doplatek − přeplatek

K vyúčtování pracovní cesty připojuji ........................ dokladů.
Prohlašuji, že jsem všechny údaje uvedl úplně a správně.

1) − Dobu odjezdu a příjezdu vyplňujte podle jízdního řádu.
2) − Uvádějte ve zkratce.
 O − osobní vlak MOS − motocykl služ. L − letadlo
 R − rychlík AUS − auto služební P − pěšky
 A − autobus AUV − auto vlastní
3) − Počet km uvádějte jen při použití jiného než veřejného hromadného dopravního prostředku.

Podrobnosti o způsobu účtování viz Zákoník práce č. 262/2006 Sb.

121110987654321

v hod.

Odjezd − příjezd1)

Místo jednání podtrhněte
Datum

Spotřeba 
PHM

v litrech

Spotřeba
PHM
v Kč

Ujeté km
v Kč

Jí
zd

né
a 

m
ís

tn
í

př
ep

ra
va

N
oc

le
žn

é

S
tr

av
né

(p
říp

l. 
na

st
ra

vn
é)

Nutné vedlejší
výdaje

Jiné
náhrady

UpravenoCelkem

VYÚČTOVÁNÍ PRACOVNÍ CESTY

Datum a podpis účtovatele

Firma:
Osobní číslo ................................................

Útvar ...........................................................

Telefon, kl. ..................................................

Pracovní doba

od ....................... do ..................................

CESTOVNÍ PŘÍKAZ

Počátek cesty (místo, datum, hodina) Místo jednání Účel cesty Konec cesty (místo, datum)

1. Titul, jméno, příjmení ................................................................................

2. Bydliště .....................................................................................................

......................................................................................................................

3. Spolucestující ................................................................................................................................................................................................................................

4. Určený dopravní prostředek (u vlastního vozidla druh, RZ a přiložit kopii technického průkazu) ................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................................

5. Povolená záloha Kč .....................................................  vyplacena dne ............................................  pokladní doklad číslo ......................................................

            Podpis pokladníka                    Datum a podpis pracovníka oprávněného k povolení cesty

VYÚČTOVÁNÍ PRACOVNÍ CESTY

6. Zpráva o výsledku pracovní cesty byla podána dne ...........................................................

Se způsobem provedení souhlasí:                                                                                        Datum a podpis oprávněného pracovníka

7. VÝDAJOVÝ − PŘÍJMOVÝ POKLADNÍ DOKLAD číslo: .....................................

Účtovaná náhrada byla přezkoušena a upravena na Kč: .............................................

Vyplacená záloha: ..................................... Kč

Doplatek − přeplatek: ................................. Kč

Slovy: ............................................................................................................................

Účtovací předpis

Poznámka o zaúčtování:

má dáti dal částka středisko zakázka

Datum a podpis pracovníka,
který upravil vyúčtování

Datum a podpis příjemce
(průkaz totožnosti)

Datum a podpis
pokladníka

Schválil
(datum a podpis)
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CESTOVNÍ PŘÍKAZFirma:

1. Titul, jméno, příjmení ....................................................................................................................................

2. Bydliště ........................................................................................................................................................

3. Spolucestující ..............................................................................................................................................................................................................

4. Určený dopravní prostředek: druh .............................................. RZ (SPZ) ................................ průměrná  spotřeba  PHM dle TP ........................

5. Při použití vlastního vozidla (přiložit kopii technického průkazu) č. pojistky ............................................................................................................... 

6. Povolená záloha Kč ................................................. vyplacena dne ............................................... pokladní doklad č. ............................................

 ......................................................         .......................................................................................
   Podpis pokladníka                     Datum a podpis pracovníka oprávněného k povolení cesty

VYÚČTOVÁNÍ PRACOVNÍ CESTY

7. Zpráva o výsledku pracovní cesty byla podána dne .........................................................

Se způsobem provedení souhlasí:                          ...........................................................................
          Datum a podpis oprávněného pracovníka

Konec cesty
(místo, datum)Účel cestyMísto jednáníPočátek cesty

(místo, datum, hodina)

..............................................................
Datum a podpis pracovníka,

který upravil vyúčtování

..............................................................
Datum a podpis příjemce

(průkaz totožnosti)

..............................................................
Datum a podpis 

pokladníka

..............................................................
Schválil (datum a podpis)

Evid. číslo .....................................

Útvar .............................................

Telefon, kl. ....................................

Pracovní doba

od .....................  do ......................

8. VÝDAJOVÝ − PŘÍJMOVÝ

POKLADNÍ DOKLAD č. ................................

Účtovaná náhrada byla přezkoušena

a upravena na Kč ..................................................................

Vyplacená záloha ............................................................ Kč

Doplatek − přeplatek ........................................................ Kč

Slovy ......................................................................................

...............................................................................................

ZakázkaStřediskoČástkaDalMá dáti

Poznámka o zaúčtování

Účtovací předpis
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PT 230

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

VÝDEJKA
PŘEVODKA

Obálku použijte jako podložku

1) Dobu odjezdu a příjezdu vyplňte podle jízdního řádu

2) Uvádějte ve zkratce
O − osobní vlak  AUS − auto služební
R − rychlík   AUV − auto vlastní
A − autobus  MOS − motocykl služební
L − letadlo   MOV − motocykl vlastní
   P − pěšky

3) Počet km uvádějte jen při použití jiného než veřejného hromadného dopravního prostředku

Náhrady za používání vlastních silničních motorových vozidel:
Základní sazba u jednostopých vozidel a tříkolek
         u osobních automobilů

....................................................................................
datum a podpis účtovatele

K vyúčtování pracovní cesty připojuji .......................... dokladů.

Prohlašuji, že jsem všechny údaje uvedl úplně a správně.

VYÚČTOVÁNÍ PRACOVNÍ CESTY

Datum Odjezd - příjezd 1)

Místo jednání podtrhněte
V

hodin

Použitý
dopravní
prostře-
dek 2)

Ujeté
km 3)

Spotřeba
PHM v l.

Počátek
a konec
pracov. 
výkonu 
(hodina)

Jízdné
a míst.
přepr.

Výdaje 
za uby-
tování

Stravné
(příplatek 

na
stravné)

Nutné
vedlejší
výdaje

CELKEM Upraveno

Ujeté km
v Kč

Spotřeba
PHM v Kč Kč Kč Kč Kč Kč Kč

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Odjezd

Příjezd

Celkem

Záloha

Doplatek - přeplatek

Poznámky:
Stravování bylo poskytnuto bezplatně: zcela - částečně ano - ne
Ubytování bylo poskytnuto bezplatně:   ano - ne
Volná - slevněná jízdenka:    ano - ne

ET 235

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

CESTOVNÍ PŘÍKAZ
S VYÚČTOVÁNÍM
PRACOVNÍ CESTY

PT 235

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PŘÍJEMKA
PŘEVODKA
VÝDEJKA

Obálku použijte jako podložku

Výdejka - převodka

Příjemka - převodka - výdejka 

Cestovní příkaz s vyúčtováním

Cestovní příkaz s vyúčtováním

balení: 40 ks, oboustranný, 1 blok / 50 listů, formát: A5

balení: 40 ks
1 blok / 50 listů
formát: A5

balení: 20 ks
oboustranný
1 blok / 50 listů
formát: A4

balení: 40 ks
1 blok / 50 listů
formát: A5

ET230

PT230

ET235 PT235
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EKOLOGICKÝ TISKOPIS

Firma, organizace

ET 400

BONOVÁ
KNIHA

1 - 1000 čísel

BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK

BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK

BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK

BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK

BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK BALOUŠEK TISK
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BLOČKOVÁ VSTUPENKA 1-100

ET 300

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

Vstupenka
Kč ..................................  dne .......................................................

Budiž nošena viditelně. Bez ústřižku

je vstupenka neplatná. Na požádání předložit.
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BLOČKOVÁ VSTUPENKA 1-100

ET 300

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

VstupenkaKč ..................................  dne .......................................................

Budiž nošena viditelně. Bez ústřižku

je vstupenka neplatná. Na požádání předložit.
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ET 305

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

VstupenkaKč ..................................  dne .......................................................

Budiž nošena viditelně. Bez ústřižku

je vstupenka neplatná. Na požádání předložit.
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EKOLOGICKÝ TISKOPIS

Šatnové bloky, čísla 1-100

balení: 80 ks
perforace
8 druhů barev. papíru
formát: 132 x 45 mm

Šatnové bloky, čísla 1-200

balení: 40 ks
perforace

8 druhů barev. papíru
formát: 132 x 45 mm

Bločkové vstupenky, čísla 1-100

balení: 80 ks
perforace
4 druhy barev. papíru
formát: 132x45 mm

Bločkové vstupenky, čísla 1-200

balení: 40 ks
perforace

4 druhy barev. papíru
formát: 132 x 45 mm

Bonová kniha, čísla 1-1000

Barvy: 	
modrá
žlutá 
oranžová
zelená	
fialová 
červená 
hnědá
šedá	

balení: 10 ks
perforace
4 druhy barev. papíru
formát: A4

Barvy: 
fialová
červená 
modrá
zelená

Barvy: 	
červená
modrá
zelená
šedá

ET290 ET295

ET300 ET305

ET400
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soukroméslužební

Ujeté km
Datum Místo Účel Jiné záznamyKč / km

Zvýšení

o ...............%

Jiné
výdaje

Vyúčtování
celkem Kč

Celkový stav
km

soukroméslužební

Ujeté km
Datum Místo Účel Jiné záznamyKč / km

Zvýšení

o ..........%

Jiné
výdaje

Vyúčtování
celkem Kč

Celkový stav
km

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

KNIHA JÍZD

ET 310

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

KNIHA JÍZD

ET 319

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

KNIHA JÍZD

ET 315

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

KNIHA JÍZD

ET 320

služební soukromé

Ujeto km
Datum Místo Účel Kč / km Jiné záznamy

Vyúčtování
celkem Kč

Jiné
výdaje

Zvýšení
o .........%

Celkový stav
km

Poznámky

Celkem

Měsíc Ujeté km Jiné výdaje

Vyplacení
náhrady
včetně

........% zvýšení

Vyúčtování
celkem Kč

Měsíční vyúčtování jízd

Poznámky

KNIHA JÍZD č.: ...................................

Držitel vozidla:

Adresa:     Tel./ fax:

Organizace (firma):   Tel./ fax:

Adresa:

RZ (SPZ):    Číslo motoru:

Typ vozidla:    Obsah válců:

Platí od:     Obsahuje: 52 stran

Stav ujetých km k 1. lednu (k datu zahájení činnosti):

Stav ujetých km k 31. prosinci (k datu ukončení činnosti):

Kniha jízd - firemního a soukromého vozidla

balení: 80 ks
oboustranný
52 stran 
vazba V1
formát: A6

balení: 60 ks, oboustranný, 24 stran, vazba V1, formát: 1/3 A4

Kniha jízd - firemního a soukromého vozidla - maxi

Kniha jízd - firemního a soukromého vozidla

Kniha jízd - firemního a soukromého vozidla - maxi 

balení: 40 ks
oboustranný

52 stran 
vazba V1

formát: A5

balení: 40 ks
oboustranný 
24 stran 
vazba V1
formát: A5

ET310

ET315

ET319

ET320
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Přehled o příjmech

VÝDAJE
CELKEM

Přehled o výdajích

Č
ís

lo
 řá

dk
u

neovlivňující základ daně ovlivňující základ daně neovlivňující základ daně

příjmy zdaněné 
u zdroje srážkou

úvěry, dotace, 
peněžní dary, 
půjčky, vklad

ostatní materiál zboží mzdy,
srážky z mezd

pojistné
za

zaměstnance
provozní režie

nákup DHM, 
DNM a fin. 

majetku

daň z příjmu,
pojistné OSVČ

peněžní dary, 
splátky úvěrů, 

půjček

osobní
spotřeba, 

ostatní

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Č
ís

lo
 řá

dk
u

Datum Číslo
dokladu TEXT

Peněžní prostředky Průběžné položky

PŘÍJMY
CELKEM

Přehled o příjmech

v hotovosti bankovní účet

příjmy výdaje

ovlivňující základ daně

příjmy výdaje zůstatek příjmy výdaje
prodej zboží,

výrobků
a služeb

ostatní

a b c 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. x x převedeno

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23. x x převádí se

List č. .................

Přehled o příjmech

VÝDAJE
CELKEM

Přehled o výdajích

Č
ís

lo
 řá

dk
u

neovlivňující základ daně ovlivňující základ daně neovlivňující základ daně

příjmy zdaně-
né u zdroje 

srážkou

příjem
DPH

úvěry, dotace, 
peněžní dary, 
půjčky, vklad

ostatní materiál zboží
mzdy,
srážky
z mezd

pojistné
za

zaměstnance

provozní 
režie

nákup DHM, 
DNM a fin. 

majetku

daň z příjmu,
pojistné
OSVČ

platba
DPH

peněžní dary, 
splátky úvěrů, 

půjček

osobní
spotřeba, 

ostatní

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Č
ís

lo
 řá

dk
u

Datum Číslo
dokladu TEXT

Peněžní prostředky Průběžné položky

PŘÍJMY
CELKEM

Přehled o příjmech

v hotovosti bankovní účet

příjmy výdaje

ovlivňující základ daně

příjmy výdaje zůstatek příjmy výdaje
prodej zboží,

výrobků
a služeb

ostatní

a b c 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. x x převedeno

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23. x x převádí se

List č. .................

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

DAŇOVÁ EVIDENCE
pro plátce DPH

Firma, organizace

Daňová evidence číslo: ........................, datum založení: ..........................................., datum ukončení: ..........................................., obsahuje 19 listů.

ET 330

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

DAŇOVÁ EVIDENCE
pro neplátce DPH

Firma, organizace

Daňová evidence číslo: ........................, datum založení: ..........................................., datum ukončení: ..........................................., obsahuje 19 listů.

ET 328

Daňová evidence pro neplátce DPH

Daňová evidence pro plátce DPH

balení: 30 ks, oboustranný, 20 listů, vazba V1, formát: A4

balení: 30 ks, oboustranný, 20 listů, vazba V1, formát: A4

ET328

ET330



10

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ET 340

KNIHA ZÁVAZKŮ
přijatých faktur

Firma, organizace

Kniha závazků číslo: ........................., datum založení: ..........................................., datum ukončení: ............................................., obsahuje 40 stran.

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ET 350

KNIHA POHLEDÁVEK
vystavených faktur

Firma, organizace

Kniha pohledávek číslo: ........................., datum založení: ........................................., datum ukončení: ........................................., obsahuje 40 stran.

Z celkové částky
Datum

vystavení
Odběratel − dlužníkČíslo faktury

POHLEDÁVKY (údaje o vystavených fakturách) strana č.: ....................

Částka celkem
(sloupec 8 − 13)

Uhrazeno
dne

Číslo
dokladu

Datum
splatnosti

Vývoz
a mezinár.
doprava

Plnění
osvobozená

od daně

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Základ daně

..........%

Daň v Kč

..........%

Daň v Kč

..........%

Základ daně

..........%

ZÁVAZKY (údaje o přijatých fakturách) strana č.: ....................

Číslo
dokladu

Uhrazeno
dne

Datum
splatnosti

Celková částka
v Kč

Pořadové
číslo / datum

Dodavatel − věřitel Číslo účtu / ident. banky

Nákupy s daní

cena bez DPHcena bez DPH
Číslo faktury

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

DPH

..........%

DPH

..........%

g

Udaná cena
Výplatné

Kč kg Kč h Kč

Vyplacená
částka

HmotnostDobírka

Poznámka
Místo určení

(Název, PSČ)
Ulice, číslo domuDatum

Podací
číslo

Jméno a příjmení adresáta
(název organizace)

Přenos

ODESÍLATEL:	 .............................................................................................................................................................................................

 .............................................................................................................................................................................................

Přenos − úhrn

Číslo přílohy přijímací knihy

Strana č.: ...................

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ET 360

KNIHA
ODESLANÉ POŠTY

Firma, organizace

Kniha odeslané pošty číslo: ........................., datum založení: ......................................, datum ukončení: ......................................, obsahuje 40 stran.

Kniha pohledávek vystavených faktur

Kniha závazků přijatých faktur

balení: 30 ks
oboustranný
40 stran 
vazba V1
formát: A4

balení: 30 ks
oboustranný
40 stran 
vazba V1
formát: A4

Kniha odeslané pošty

balení: 30 ks
oboustranný
40 stran 
vazba V1
formát: A4

ET340

ET350

ET360
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Datum
doručení

Číslo
podání

Odesílatel
(příjmení, organizace, místo)

Obsah dopisu K vyřízení

1

Převzal

2

3

4

5

6

7

8

9

0

1

2

3

4

5

6

7

8

9

0

strana č.: ...........

Datum Příjmení, jméno, titul Příchod Odchod
Přerušení pracovní doby Odpra-

covaná 
doba

Důvod odchodu v pracovní době
(navštívené místo)

Podpis Poznámka
odchod příchod odchod příchod

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

KNIHA
PŘIJATÉ POŠTY

Firma, organizace

Kniha přijaté pošty číslo: ........................., datum založení: ........................................, datum ukončení: ........................................, obsahuje 40 stran.

ET 370

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

KNIHA PŘÍCHODŮ
A ODCHODŮ

Firma, organizace

Kniha příchodů a odchodů číslo: ........................., datum založení: .................................., datum ukončení: ................................., obsahuje 40 stran.

ET 372

Datum
číslo
dokl.

Obsah zápisu Příjem Výdej Zůstatek
Podpis

pokladníka

x x Převedeno

x x Převádí se

List č.: .............

B
al

ou
še

k,
 s

.r
.o

., 
T

el
./F

ax
: 5

95
 0

44
 7

74

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

PT 238

POKLADNÍ KNIHA
bez DPH
Obálku použijte jako podložku

Firma, organizace

Pokladní kniha číslo: ........................., datum založení: ................................., datum ukončení: ................................., obsahuje .......... listů

Limit pokladního zůstatku Stanoven dne Kým

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ET 378

POKLADNÍ KNIHA
bez DPH

Firma, organizace

Pokladní kniha číslo: ........................., datum založení: ................................., datum ukončení: ................................., obsahuje .......... listů

Limit pokladního zůstatku Stanoven dne Kým

Kniha přijaté pošty

Kniha příchodů a odchodů

balení: 30 ks
oboustranný
40 stran 
vazba V1
formát: A4

balení: 30 ks
oboustranný
40 stran
vazba V1
formát: A4

Pokladní kniha bez DPH
balení: 20 ks
1 blok / 50 listů
formát: A4

ET370

ET372

PT238ET378
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Seznam všech dokladů týkajících se stavby
(např. seznam protokolů o předání, vytyčení a uvolnění staveniště, o předání objektu apod.)

Den 
sepsání 

protokolu
Předmět jednání Poznámky z jednání Číslo

dokladu

List 5

strana 1

Číslo
jednací

Seznam úředních opatření týkajících se stavby

Den
doručení
na stavbu

Předmět Vydán − kým Číslo
dokladu

Den
vystavení

strana 1

List 4

Číslo
jednací

Seznam technické dokumentace stavby, jejich změn a doplňků

Datum
převzetí

Předmět Číslo
dokladu

Číslo
dod. listu

Zkratka
označení

Legenda zkratek označení druhů: P = prováděcí 1:50, T = technický projekt 1:100, V = výkopový, Š = šalovací, A = armovací, O = organizace staveniště, 
D = detaily, VV = výpisy a výměr, SV = statický výpočet, PSV = řemesla, MK = montáž konstrukcí, MZ = montáž zařízení.

List 7a

strana 1

Identifikační údaje stavby podle projektové dokumentace

Stavba:
(objekt, označení podle invest. plánu)      

Úsek:        Kraj:
         

Obec:        Místo:

Zúčastněné strany

Investor:

Jména, adresy, telefony odpov. zástupců

Technický (stavební) dozor investora:

Další osoby oprávněné zapisovat do stavebního deníku

List 1

strana 1

Stálý:

Občasný:

Generální dodavatel:

Dodavatel stavební části:

Dodavatel technologické části:

Hlavní stavbyvedoucí:

Stavbyvedoucí:

Generální projektant:

Odpovědný projektant:

Autorský dozor:

Jméno, příjmení, funkce Podpis

Poddodavatel:

Lhůtník

Den
uzavření
smlouvy

Předmět plnění
Den plnění závazků

Poznámkypodle
smlouvy

podle
skutečnosti

strana 1

List 3

Přehled smluv, jejich změn a doplňků

Datum
uzavření

Smluvní strany Předmět smlouvy Číslo
dokladu

List 2

strana 1

Přehled objednávek poddodavatelů a průběh plnění

Den
objednávky Práce

Den
zahájení

podle 
smlouvy

Skutečný
začátek

Ukončení
práce

Číslo
dokladu

List 6b

strana 1

Přehled zkoušek všech druhů

Den
zkoušky

Místo, druh a část konstrukce Zkušební orgán Číslo
dokladu

Výsledek

strana 1

List 6a

List č. 1

Denní záznamy stavby Datum

List č. 1

Denní záznamy stavby Datum

List č. 1

Denní záznamy stavby Datum

Dny za měsíc: .................................................................................................    rok ...................... Důvod nepřítomnosti *

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 D N NM O NV S V X

  začátek výkonu

  přestávka

  ukončení výkonu

  přerušení

  odpracované hodiny

  začátek výkonu

  přestávka

  ukončení výkonu

  přerušení

  odpracované hodiny

  začátek výkonu

  přestávka

  ukončení výkonu

  přerušení

  odpracované hodiny

  začátek výkonu

  přestávka

  ukončení výkonu

  přerušení

  odpracované hodiny

C
el

ke
m

 
od

pr
ac

.
dn

ů

P
ře

sč
as

y
(h

)

C
el

ke
m

 
ne

od
pr

ac
.

dn
ů

* Důvod nepřítomnosti: D - dovolená, N - nemocenská, NM - náhrady mzdy za pracovní neschopnost, O - ošetřování člena rodiny, NV - náhradní volno, S - svátky a ostatní dny volna, V - pracovní volno bez náhrady mzdy X - ostatní

EVIDENCE DOCHÁZKYFirma: List č. ............

B
al

ou
še

k,
 s

.r.
o.

, T
el

./F
ax

: 5
95

 0
44

 7
74

od

do

od

do

od

do

od

do

od

do

od

do

od

do

od

do

P
říj

m
en

í,
jm

én
o

Firma

SKLADOVÁ KARTA ZÁSOB č.:
List číslo

Druh zásob: Norma

Skladní číslo Cena za jednotku v Kč Jednotka množství Číslo skladu (místo uložení)

Datum Číslo
dokladu

Pohyb zásob v jednotkách množství
Datum Číslo

dokladu
Pohyb zásob v jednotkách množství

příjem výdej zásoba příjem výdej zásoba

převedeno: převedeno:

převádí se: převádí se:
Baloušek, s.r.o., Tel./Fax: 595 044 774

Datum Číslo
dokladu

Pohyb zásob v jednotkách množství
Datum Číslo

dokladu
Pohyb zásob v jednotkách množství

příjem výdej zásoba příjem výdej zásoba

převedeno: převedeno:

převádí se: převádí se:

ET 450

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

SKLADOVÁ KARTA
ZÁSOB

OBOUSTRANNÁ

ET 407

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

EVIDENCE
DOCHÁZKY

Firma, organizace

Kniha evidence docházky č.: ....................., datum založení: ............................, datum ukončení: ............................, obsahuje ......... stran

PŘÍMOPROPISUJÍCÍ TISKOPIS

Firma, organizace

STAVEBNÍ
DENÍK

Název stavby: .........................................................................................................................................................................................................

PT 255

(List 4)

(List 5)Stavební deník

balení: 20 ks
16 stran + 3x 20 listů
formát: A4

Evidence docházky

balení: 20 ks
1 blok / 10 listů
formát: A4

Skladová karta zásob

balení: 40 ks
oboustranný 

1 blok / 10 listů
formát: A5

(List 1)  	 Identifikační údaje stavby podle projektové dokumentace
(List 2)  	 Přehled smluv, jejich změn a doplňků
(List 3)  	 Lhůtník
(List 4)  	 Seznam úředních opatření týkajících se stavby
(List 5)  	 Seznam všech dokladů týkajících se stavby
		  (např. seznam protokolů o předání, vytyčení a uvolnění staveniště, 
		  o předání objektu apod.)
(List 6a)  	 Přehled zkoušek všech druhů
(List 6b)  	 Přehled objednávek poddodavatelů a průběh plnění
(List 7a)  	 Seznam technické dokumentace stavby, jejich změn a doplňků
(1+2 kopie)  	 Denní záznamy stavby 

(List 1)

(List 2)

(List 3) (List 6a)

(List 6b)

(List 7a)

(1+2 kopie)

PT255

ET450ET407
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Organizace	 	 	 			list	č.:	.............	/	str. 1

	 	 	 		Datum	založení:	........................

Kód	podle	platné	JK		 	 Název	 	 	

Sklad	 	 	Police,	příhrada

minimum
maximum

norma Cena	za	MJ	 						sklad

MJ

Datum Doklad Příjem Výdej Zásoba Zapsal

2 3 4 5 61

Závěsná skladová karta

Z
ás

ob
a

B
al

ou
še

k,
	s

.r
.o

.,	
T

el
./F

ax
:	5

95
	0

44
	7

74

Organizace	 	 	 	 	 	str. 2

Kód	podle	platné	JK		 	 Název	 	 	

Sklad	 	 	Police,	příhrada

minimum
maximum

norma Cena	za	MJ	 						sklad

MJ

Datum Doklad Příjem Výdej Zásoba Zapsal

2 3 4 5 61

Závěsná skladová karta

Z
ás

ob
a

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ZÁVĚSNÁ SKLADOVÁ KARTA
OBOUSTRANNÁ, 1/3 A4

ET 470

VÝPLATNÍ SÁČEK

Měs.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

Kč podpis

Záloha

Kč podpis

Doplatek

Organizace: .........................................................................  rok ............

Jméno a příjmení: ....................................................................................

Osobní číslo: ................................................  útvar: ................................

Výplatní místo: .........................................................................................

Druh výplaty

Jiné výplaty

Peníze ihned přepočítejte, na pozdější reklamace nebude brán zřetel!

ET 505

B
al

ou
še

k,
 s

.r
.o

., 
T

el
./ 

F
ax

: 5
95

 0
44

 7
74

KčDat. Podpis

Součet hodin normálních

Součet hodin přesčas

Celkem

Kontroloval:

dopoledne odpoledne přerušení

1
příchod

2
odchod

3
příchod

4
odchod

5
odchod

6
příchod

Den hod.

DOCHÁZKOVÝ LÍSTEK − měsíční

Každý je povinen značit údaje o příchodu,
odchodu a přerušení práce osobně.

Nesprávné značení se trestá!

1

2

3

4

5

7

6

8

9

10

11

12

13

14

15

Baloušek, s.r.o., Tel./Fax: 595 044 774

Jméno: .....................................................................................

Příjmení: ................................................................................... 

Osobní číslo: ............................................................................

Útvar číslo: ...............................................................................

Měsíc / rok: ...............................................................................

Součet hodin normálních

Součet hodin přesčas

Celkem

Kontroloval:

dopoledne odpoledne přerušení

1
příchod

2
odchod

3
příchod

4
odchod

5
odchod

6
příchod

Den hod.

Jméno, příjmení, titul ......................................................................... 

Měsíc / rok .........................................................................................

Nesprávné značení se trestá!

Důvod nepřítomnosti hodin

Odprac. hodiny normální (bez přesčasů)

Celkem = časový fond měsíce

X

X

Dat. od − do

16

17

18

19

20

22

21

23

24

25

26

27

28

29

30

31

ET 475

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

DOCHÁZKOVÝ
LÍSTEK

(PÍCHAČKA − MĚSÍČNÍ)

Požární kniha 

Datum ZJIŠTĚNÉ ZÁVADY Zapsal
Návrh na odstranění zjištěných závad
Kdo, jak a dokdy provede odstranění

Kdo odpovídá za provedení

Kdy, jak a kým byly závady odstraněny
a v jakém rozsahu

Podpis 
vedoucího 

pracoviště (firmy)

Podpis 
kontrolních

orgánů

List č.

EKOLOGICKÝ TISKOPIS

Firma, organizace

POŽÁRNÍ
KNIHA

ET 510

Závěsná skladová karta malá

balení: 60 ks
oboustranný
1 blok / 10 listů
formát: 1/3 A4

Docházkový lístek - píchačka - měsíční

Výplatní sáček

balení: 800 ks
oboustranný
formát:
120x180 mm

balení: 60 ks
oboustranný
1 blok / 10 listů
formát: 1/3 A4

ET470 ET475

ET505

balení: 20 ks
oboustranný
60 stran
vazba V1
formát: A4

ET510
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EKOLOGICKÝ TISKOPIS

ET 520

UBYTOVACÍ
KNIHA

Firma, organizace

Ubytovací kniha číslo: ..........................., datum založení: .........................................., datum ukončení: .........................................., obsahuje 40 stran.

Ubytovací kniha

List číslo: ....................

Pořadové číslo Účel pobytu Trvalý pobyt - stát Datum příchodu Poznámka:

Obec

Část obce

Ulice č. p. (ev.)

Příjmení Datum narození

Jméno Občanský průkaz  - pas

Datum odchodu

Pořadové číslo Účel pobytu Trvalý pobyt - stát Datum příchodu Poznámka:

Obec

Část obce

Ulice č. p. (ev.)

Příjmení Datum narození

Jméno Občanský průkaz  - pas

Datum odchodu
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